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 سياسة جمع التبرعات 
 أولًا: مقدمة 

ليمات ذات العلاقة، وبما يصدر عن الجهة المرخصة والجهات  تلتزم الجمعية في جميع عمليات جمع التبرعات وإدارتها وصرفها بأحكام نظام جمع التبرعات ولائحته التنفيذية، والأنظمة واللوائح والتع
 .المختصة من ضوابط وقرارات

عت من أجلها،  وتهدف هذه السياسة إلى تنظيم عمليات جمع التبرعات في الجمعية، وحماية حقوق المتبرعين والمستفيدين، وتعزيز الشفافية والنزاهة، وضما ن توجيه التبرعات إلى الأغراض التي جمم
 .وفقًا للأنظمة واللوائح والتراخيص والموافقات ذات العلاقة 

 ثانياً: نطاق التطبيق 

تعاونين معها والمكلفين بأعمال جمع التبرعات أو إدارتها  تسري هذه السياسة على جميع عمليات جمع التبرعات النقدية والعينية التي تقوم بها الجمعية، وعلى جميع منسوبي الجمعية والمتطوعين والم
 .أو صرفها

 ثالثاً: المبادئ العامة لجمع التبرعات

 :تلتزم الجمعية في جميع عمليات جمع التبرعات بالمبادئ الآتية

 .الالتزام بأحكام نظام جمع التبرعات ولائحته التنفيذية وجميع الأنظمة واللوائح والتعليمات ذات العلاقة  .1

 .عدم جمع أي تبرعات إلا بعد استيفاء المتطلبات النظامية والحصول على الترخيص أو الموافقة اللازمة من الجهة المختصة  .2

 .أن يكون جمع التبرعات متوافقًا مع أهداف الجمعية واختصاصاتها المعتمدة .3

 .الالتزام بالشفافية والنزاهة والعدالة والأمانة في جميع مراحل جمع التبرعات وإدارتها وصرفها .4

 .حماية حقوق المتبرعين، والالتزام بالشروط التي يحددها المتبرع متى كانت مشروعة وقابلة للتنفيذ .5

عت من أجله، وعدم صرفها في غير ذلك الغرض إلا بعد الحصول على الموافقة النظامية اللازمة، مع مر  .6  .اعاة شرط المتبرع إن وجداستخدام التبرعات في الغرض الذي جمم

 .ت المعتمدة عدم استغلال اسم الجمعية أو شعارها أو منسوبيها أو المستفيدين منها في أي نشاط لجمع التبرعات إلا وفق الأنظمة والتراخيص والموافقا .7

 .عدم استغلال أي من منسوبي الجمعية لموقعه الوظيفي أو الإداري لتحقيق منفعة شخصية من عمليات جمع التبرعات  .8

 .سياسات المعتمدة المحافظة على سرية بيانات المتبرعين ومعلوماتهم وعدم استخدامها أو الإفصاح عنها إلا في الحدود التي تسمح بها الأنظمة واللوائح وال  .9

 .توثيق عمليات جمع التبرعات وإثباتها محاسبيًا وفق الأنظمة والمعايير المحاسبية المعتمدة .10

 رابعاً: ضوابط جمع التبرعات 

 .يقتصر جمع التبرعات على الجمعية بوصفها جهة مرخصًا لها، وبعد الحصول على التراخيص والموافقات اللازمة  .1
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 .يكون جمع التبرعات من خلال الحسابات البنكية المعتمدة للجمعية، وفق تعليمات البنك المركزي السعودي والأنظمة ذات العلاقة .2

والمنصات الوطنية الحكومية لجمع التبرعات،    يجوز جمع التبرعات من خلال القنوات الإلكترونية والوسائل المسموح بها نظامًا، ومنها الموقع أو التطبيق الإلكتروني التابع للجمعية، .3
 .أجهزة نقاط البيع، وغيرها من الوسائل التي تسمح بها الأنظمة واللوائحوالمنصات المرخصة المملوكة للقطاع غير الربحي، وأجهزة الصرف الآلي، وخدمات الرسائل النصية، و 

في ذلك استخدام اسم نطاق سعودي وفق    يجب أن يكون الموقع الإلكتروني أو التطبيق التابع للجمعية المستخدم في جمع التبرعات مستوفيًا للمتطلبات النظامية ذات العلاقة، بما  .4
 .الأحكام المنظمة لذلك 

 .لا يجوز جمع التبرعات من خلال حسابات شخصية أو حسابات بنكية غير معتمدة باسم الجمعية أو خارج القنوات المسموح بها نظامًا .5

 .تودع الشيكات الواردة كتبرعات في الحسابات البنكية المعتمدة للجمعية، وفق الإجراءات المالية والمحاسبية المعتمدة .6

 .كومية اللازمة متى تطلب ذلك تلتزم الجمعية عند تلقي التبرعات العينية بالأنظمة والاشتراطات المتعلقة بنوع التبرع وطبيعته وصلاحيته، والحصول على الموافقات الح .7

 .تثبت التبرعات العينية بإيصالات ذات أرقام متسلسلة، وتسلم للمتبرع نسخة منها  .8

 .لا يجوز جمع التبرعات العينية خارج مقر الجمعية الرئيس أو فروعها إلا بعد الحصول على الموافقة النظامية اللازمة .9

 خامساً: حملات جمع التبرعات 

 .لا يجوز للجمعية إقامة حملة لجمع التبرعات إلا بعد الحصول على الموافقة والترخيص اللازمين من الجهة المختصة .1

الغرض من الحملة، ومدتها، والمبلغ المستهدف، والفئة المستفيدة، وخطة صرف حصيلة الحملة، وآلية التحقق من    –بحسب المتطلبات النظامية–يتضمن طلب حملة جمع التبرعات   .2
 .ستخدمة في الدعوة إلى التبرع وتكاليفها المالية إن وجدت وصول التبرعات إلى الفئة المستفيدة، وأسماء السعوديين القائمين على الحملة وعلى صرف حصيلتها، والوسائل الم 

 .تطلبات النظاميةتلتزم الجمعية بالتوقف عن الحملة فور انتهاء المدة المحددة لها أو تحقق المبلغ المستهدف، أيهما أسبق، وإشعار الجهة المختصة وفق الم .3

 .إذا رغبت الجمعية في إلغاء الحملة قبل البدء بها أو أثناء سريانها، فتلتزم بالإجراءات والموافقات المحددة نظامًا  .4

 .لمرخصة لا يجوز للجمعية التعاقد مع جهة أخرى لتقوم نيابة عنها بالدعوة إلى جمع التبرعات إلا بعد الحصول على الموافقة المطلوبة من الجهة ا .5

 سادساً: الدعوة إلى جمع التبرعات والإعلان عنها

 .تلتزم الجمعية باستخدام وسائل الدعوة إلى جمع التبرعات المسموح بها نظامًا  .1

 :يجب أن تتضمن دعوة التبرع البيانات النظامية المطلوبة، ومن أبرزها .2

o  رقم ترخيص جمع التبرعات. 

o أرقام الحسابات البنكية المعتمدة. 

o اسم الجمعية وعنوان مقرها أو فروعها ووسائل التواصل معها. 
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o  الغرض الذي تجمع التبرعات من أجله. 

o  أي بيانات أخرى تتطلبها الأنظمة أو الترخيص الصادر للحملة. 

 .يجب أن تكون جميع الإعلانات والمحتويات المتعلقة بجمع التبرعات دقيقة وواضحة وغير مضللة، وأن تعكس الغرض الحقيقي من التبرع  .3

 .ية ولوائحهالا يجوز نشر أي إعلان أو محتوى لجمع التبرعات أو طباعة مواد لهذا الغرض إلا وفق ما تسمح به الأنظمة واللوائح والترخيص ونظام الجمع .4

 سابعاً: إدارة وصرف التبرعات 

عت من أجله وفق شرط المتبرع والترخيص الصادر للجمعية أو للحملة .1  .تلتزم الجمعية بتوجيه التبرعات إلى الغرض الذي جمم

عت من أجله إلا بعد الحصول على الموافقة اللازمة من الجهة المرخصة، مع مراعاة شرط المت .2  .برع إن وجدلا يجوز صرف التبرعات في غير الغرض الذي جمم

 .يكون الصرف من حسابات الجمعية البنكية المعتمدة  .3

 .عية توقيعًا أساسيًاتحدد الجمعية أصحاب الصلاحية في الصرف من التبرعات، على ألا يقل عددهم عن اثنين بتوقيع مشترك، ويكون توقيع المسؤول المالي في الجم .4

عت التبرعات من أجله .5  .تلتزم الجمعية بإثبات جميع عمليات الصرف بالمستندات المؤيدة لها، وربطها بالغرض أو المشروع الذي جمم

 .لا يجوز استخدام التبرعات في تغطية مصروفات أو أغراض أخرى غير الغرض المحدد لها إلا وفق ما تسمح به الأنظمة والموافقات النظامية .6

 ثامناً: عدم إمكانية صرف التبرعات في الغرض المحدد 

عت من أجله، فتلتزم بالإجراءات النظامية المحددة من الجهة المرخصة، ولا يجوز    .لها التصرف في حصيلة التبرعات من تلقاء نفسهاإذا تعذر على الجمعية صرف التبرعات في الغرض الذي جمم

والحصول على    –إن وجد–شرط المتبرع  وفي حال رغبت الجمعية في صرف التبرعات في غرض آخر، فيجب عليها تقديم طلب إلى الجهة المرخصة، موضحًا المسوغات والمستندات الداعمة و 
 .الموافقة اللازمة قبل التصرف فيها

 تاسعاً: السجلات والتوثيق والتقارير المالية

 .تمسك الجمعية سجلات وبيانات مالية ومحاسبية دقيقة لجميع التبرعات النقدية والعينية التي تتلقاها .1

 .توثق جميع الإيرادات والمصروفات المتعلقة بالتبرعات بمستندات مؤيدة .2

 .تلتزم الجمعية بإظهار حصيلة جمع التبرعات ومفردات إيراداتها ومصروفاتها ضمن بياناتها وميزانيتها السنوية وفق المتطلبات النظامية .3

 . تحددها الأنظمة واللوائح تلتزم الجمعية بتزويد الجهة المرخصة بالتقارير وكشوف الحسابات والمعلومات المتعلقة بحملات جمع التبرعات خلال المدد والإجراءات التي .4

 .تحتفظ الجمعية بالسجلات والمستندات المتعلقة بالتبرعات وفق مدد الحفظ النظامية والسياسات المالية المعتمدة لديها  .5

 عاشراً: المسؤولية والرقابة 

 .يكون القائمون على جمع التبرعات وصرفها من السعوديين وفقًا لما يقضي به نظام جمع التبرعات .1
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 .تتولى الإدارة التنفيذية والجهات المختصة في الجمعية متابعة الالتزام بهذه السياسة وبالأنظمة واللوائح ذات العلاقة  .2

 .كية المعتمدة يتولى المسؤول المالي متابعة سلامة الإجراءات المالية والمحاسبية المتعلقة بالتبرعات، والتأكد من إيداعها وصرفها من الحسابات البن .3

 .تراجع عمليات جمع التبرعات وصرفها ضمن أعمال المراجعة والرقابة الداخلية في الجمعية  .4

 .تلتزم الجمعية بالتعاون مع الجهات الرقابية والمختصة وتزويدها بما تطلبه من بيانات أو مستندات وفق الأنظمة .5

 الحادي عشر: الحسابات البنكية المعتمدة

 .تستخدم الجمعية الحسابات البنكية المعتمدة والمخصصة لاستقبال التبرعات وفق التراخيص والموافقات والتعليمات المنظمة لذلك

 .خدم أي حسابات غير معتمدة في استقبال التبرعات وتدرج بيانات الحسابات البنكية المعتمدة في الملاحق أو النماذج المعتمدة للجمعية، على أن يتم تحديثها عند حدوث أي تغيير، وألا تست

 الثاني عشر: الالتزام بالسياسة

 .يعد الالتزام بهذه السياسة مسؤولية جميع منسوبي الجمعية والأطراف المشاركين في عمليات جمع التبرعات أو إدارتها أو صرفها

 .ات الإبلاغ المعتمدة في الجمعيةويجب على جميع العاملين والمتعاونين مع الجمعية الإبلاغ عن أي ممارسة تخالف هذه السياسة أو الأنظمة واللوائح ذات العلاقة، وفق قنو 

 الثالث عشر: مراجعة السياسة وتحديثها 

العلاقة، ويتم تحديثها بما يضمن استمرار توافقها مع  تراجع هذه السياسة دوريًا، وكلما صدرت تعديلات أو تحديثات على نظام جمع التبرعات أو لائحته التنفيذية أو القرارات والتعليمات ذات  
 .المتطلبات النظامية 

 حسابات الجمعية في البنوك التالية :  

 مصرف الراجحي 

 رقم الحساب  اسم الحساب  م
 265608010004315 التبرعات والصدقات العامة  1

 265608010023232 الصدقة الجارية والأوقاف  2

 265608010017275 دور القرآن والحلقات النسائية  3

 265608010016160 خاص بالزكاة  4
 

 

 

 

 

 

 

 مصرف الإنماء 

 رقم الحساب  اسم الحساب  م
 68222210000000 الحساب العام  1
 68222210000001 الصدقات العامة  2
 68222210000002 الأوقاف والصدقة الجارية  3
 68222210000003 دور القرآن النسائية 4
 68222210000004 الحملات والأنشطة  5
 68222210000005 خاص بالزكاة  6
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 بنك البلاد

 رقم الحساب  اسم الحساب  م
 999300001610018 التبرعات والصدقات العامة  1

 999300001610053 الأوقاف والصدقة الجارية  2

 999300001610037 دور القرآن والحلقات النسائية  3

 999300001610045  خاص بالزكاة 4
 

 

 البنك الأهلي 

 رقم الحساب  اسم الحساب  م
 39268505000806 التبرعات والصدقات العامة  1

 39268505000904 الأوقاف والصدقة الجارية  2

 39268505000708 دور القرآن والحلقات النسائية  3

 39268505000610  خاص بالزكاة 4
 

 
 

 اعتماد مجلس الإدارة 

   .هـ17/6/1447م بتاريخ  2025( لعام  7بالجمعية في اجتماع مجلس الإدارة بجلسته رقم )   سياسة جمع التبرعاتتم اعتماد 

 

 

 

 

 

 

 

 


